SOFTplus Merkblatt SﬂTILUS

Stunden- & Mitarbeiterplane einrichten

Mit TERMINplus haben Sie die Mdglichkeit fiir jeden Therapeuten einen individuellen
Stundenplan zu kreieren. Da gewisse Mitarbeiter z.B. nur teilzeitbeschaftigt sind oder an gewissen
Tagen / Halbtagen frei haben, kénnen Sie so bestimmte ,,Sperrstunden® festlegen.

Um die verschiedenen Stundenpline einzurichten, gehen Sie wie folgt vor. Offnen Sie das
Programm TERMINplus und wéhlen Sie den Hauptmenipunkt ,,Einstellungen* an. Offnen Sie hier
den Punkt ,,Mitarbeiter* und es wird ein Fenster mit all Ihren Mitarbeitern getffnet.

Mitarbeiter X|

Die Liste der Mitarbeiter kann nur in THERARIE plus bearbeitet werden. Hier
konnen Sie lediglch Fenen- und Stundenplane bearbeiten. Ez erzcheinen hier
nr aktive Mitarbeiter.

Machname Yomame
Licht Ulrike
b iller Hanz

Mikolauz

Ahzenzen | Stundenplan | Schliezzen |

Wabhlen Sie hier nun den entsprechenden Mitarbeiter aus und klicken Sie auf die Schaltflache
»Stundenplan®. Folgende Warnung erscheint.

TERMINplus X|

\!j) fchtung! Curch das Andern des Stundenplans kann die Giltigkeit bereits gebuchter Termine beeinflusst werden,

ACHTUNG: Bitte gehen Sie vorsichtig mit den Daten der Stundenplane um, da ein
1 Umstellen die bereits gebuchten Termine beeinflussen kann!
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TERMINplus: Stunden- & Mitarbeiterpléne einrichten

Wenn Sie diese Warnung mit ,,OK* bestétigen, 6ffnet sich der Stundenplan des gewahlten
Mitarbeiters.

Aktuelle Woche

Folgewochen

plan bearbeiten |
FLjr: MNikolaus, Sankt Der Angezeigte Plan gilt nur flir diesen Mitarbeiter. Wenn noch keine weiteren Plane angegeben zind, qilt er allgemein
17.12.2006 auch hach dieser ‘Woche. Die Vorschau zeigt die nichsten paar Waochen in Ubersicht.
<< ) ** | Bitte bechten Sie, dass Anderungen beim Schlisssen gespeichert werden!

Bedienung:
g 3 Durch Klicken auf ein Feld, eine Spalte ader eine Zeile
kann man zwizchen Frei- und Spenzeiten wechseln. Durch
17.12. 412, 31.12. 07.01. 1401, 21.01. 28.01. 04.02. Klicken auf eine Uberschrift wird die ganze Spalte bzw.

. Zeile gewahlt bzw. abgewahlt.
Zait Sol17.12, | Mol8 12, | Dil212 | Mi20,12, (Do 21,12, |Fr22.12, | Sa 2312

07:30
Flanuna:
it der Flanung konnen Sie einfach die Giiltigkeit
ginzelner Wochenplane anpaszen und 2o einen
0900 Stundenplan erstellen lassen.
Flanung
10:20

Gespeicherte Plane:

it gespeicherten Planen konnen Sie Vorlagen erstellen,
die Sie hach Gebrauch immer wieder werwenden kohnen.
12:00 Diese Yarlagen konnen fur einen bestimmten Zeitralnm
ubernommen werden.

Diesen Wochenplan

Gespeicherten plan laden

13:30 abzpeichern

Giiltigkeit:

Wwienn keine weitere Plane angegeben sind. gilt dizzer
1500 Stundenplan auch nach dieser Woche. Wenn weiters

Plane vorhanden sind, wird der letzte Plan belishbig
weitergefubit. *Wenn Sie diezsen Plan als Yorgabe fur
zpatere Wochen haben mochten, konnen Sie alle
spateren Plane ersetzen lassen.

1&:30
Alle Faolgewochen sind
gleich wie diese
18:00
Schiieszen

Arbeitszeit

N
\

Sperrzeit

Wenn Sie einzelne Stunden sperren mdchten, klicken Sie auf die entsprechende Zelle. Méchten Sie
ganze Tage (z.B. Sonntag) sperren, klicken Sie oberhalb der Spalte ,,SO ...*“. Das Gleiche gilt auch
fur die Zeiten. Wenn Sie z.B. jeden Tag von 12.00 Uhr bis 12.30 als Mittagszeit sperren mochten,
klicken Sie auf ,,12:00“. Das Freigeben einer gewissen Zeit, eines ganzen Tages oder einzelner
Zellen funktioniert genau gleich. Klicken Sie darauf und die entsprechende Zeit ist wieder
freigegeben.
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Sind Sie soweit zufrieden mit den Einstellungen, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Diesen
Wochenplan abspeichern®.

Es Offnet sich das Fenster mit dem bearbeiteten Stundenplan. Geben Sie hier nun eine Bezeichnung
(z.B. Stundenplan Sankt Nikolaus) ein, damit Sie die gespeicherten Plane jederzeit aufrufen und
unterscheiden kénnen.

Gespeicherten Wochenplan bearbeiten X|

Bezeichnung; IS tundenplan 5 ankt Mikolaus

Curch Elicken auf ein Feld, eine Spalte oder eine Zeile kann man zwischen Frei- und
Spenzeiten wechzeln. Durch Klicken auf gine Lberzchrift wird die ganze Spalte baw. Zeile
gewahlt bzw. abgewahlr,

Zeit | So Mo Di i Lo Fr =a

07:30

09:00

10:30

1z:00

13:30

15:00

16:30

15:00

(] Abbrechen

Die gespeicherten Plane kdnnen jederzeit tber den Knopf ,,Gespeicherten Plan laden® aufgerufen
und allenfalls bearbeitet werden.
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Gespeicherten Wochenplan auswahlen

x|
Beschreibung | [ “arschau
Hans Miiller
Offrungzzeiten
Stundenplan 5 ankt Mikolaus
Irike Licht
ok Heuer Plan Flan bearbeiten Flan lozchen Abbrechen

Wenn Sie den entsprechenden Stundenplan auch fir die folgenden Wochen beibehalten méchten,

klicken Sie auf die Schaltflache ,,Alle Folgewochen sind gleich wie diese. Folgende Meldung
erscheint.

TERMINplus x|

o Sind Sie sicher, dass Sie alle Stundenplandaten For Nikolaus, Sankt am und ab Sonnkag, 24.12.2006 entfernen machten und dafir diesen Plan
H—‘_'/ verwenden machten?

Ja | Mein I

Bestatigen Sie die Meldung mit ,,Ja“. Somit sind nun alle Stundenpléne der kommenden Wochen

gleich wie der eben bearbeitete. Sind Sie mit diesen Einstellungen zufrieden, kdnnen Sie das
Fenster mit dem Knopf ,,Schliessen* beenden.
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Angaben zu diesem Merkblatt

Dieses Merkblatt betrifft das Programm TERMINplus fir Windows. Die hier gemachten Angaben
gelten flr die Version 1.112 vom 07.11.2006. Dieses Merkblatt ist Copyright SOFTplus
Entwicklungen GmbH. Alle Rechte sind vorbehalten. Eine Vervielfaltigung ohne schriftliche
Genehmigung der SOFTplus Entwicklungen GmbH ist verboten.

Haftungsausschluss

Fur die hier gemachten Angaben wird keine Haftung ubernommen. Alle Angaben erscheinen ohne
Gewdhr. Es gelten unsere allgemeinen Geschéftsbedingungen. Sollten Sie irgendwelche Probleme
oder Fragen zum Programm haben, kénnen Sie uns natirlich jederzeit kontaktieren.

Versionsangaben

Erstellt von: jm

Erstellungsdatum: 20.12.06 13:24
Bearbeitungs-Nr.: 25

Bearbeitet von: ma
Bearbeitungsdatum: 07.02.2007 10:15
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