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Etiketten bedrucken

Allgemein

Mit THERAPIEplus kénnen auch Etiketten gedruckt werden. Sie haben die Mdglichkeit, eine
ganze Serie von Etiketten zu drucken, z.B. flir Serienbriefe. Bei Bedarf konnen Sie auch
einzelne Etiketten drucken lassen von denselben Daten, die Sie gerade bearbeiten. Mehr zu
den beiden Varianten etwas spéter.

Einstellungen

Etiketten-Layout auswéahlen

Zuerst mussen Sie wissen, welches Etikettenformat Sie verwenden mdchten. In den meisten
Féallen sind die Etiketten mit einer Norm beschriftet, z.B. ,,Zweckform 3475“. Diese Norm
finden Sie entweder auf der Verpackung oder auf der Riickseite der Etikettenformulare.

Kontrollieren Sie, ob das Layout, welches Sie verwenden mochten, im Hilfsprogramm unter
Drucklayout / Etiketten Layout anpassen enthalten ist. Wenn dies der Fall ist, miissen Sie hier
keine weiteren Einstellungen vornehmen. Wenn dies nicht der Fall ist, miissen Sie eine neues
Layout erstellen.

Ein neues Layout erstellen

Wenn Ihr Etikettenformat noch nicht in THERAPIEplus eingebaut ist, missen Sie dieses neu
erfassen. Hierzu gehen Sie im Hilfsprogramm zum Menipunkt Drucklayout / Etiketten
Layout anpassen und klicken auf neu.
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In der Etikettengestaltung kdnnen Sie nun die genauen Werte fur Ihr Etiketten-Format
eingeben. Geben Sie die Rander und Abstande zwischen den Etiketten (in Millimeter) und die
Anzahl Etiketten nebeneinander und untereinander an. Wenn Sie alles entsprechend
eingerichtet haben, geben Sie bei ,,Etiketten-Name* noch einen Namen fiir Ihr neues Layout
ein und speichern das ganze mit dem Knopf links unten.

Wichtig: Das neue Layout kann erst nach einem Neustart des Programmes verwendet
werden.

Einzelne Etiketten drucken

Um einzelne Etiketten zu drucken, starten Sie den ,, THERAPIEplus Etiketten Drucker*,
welchen Sie unter Start / Programme / SOFTplus Programme finden.
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Tipp: Wenn Sie oft einzelne Etiketten drucken lohnt es sich, eine Verknupfung vom
»THERAPIEplus Etiketten Drucker” direkt in die Windows Schnellstartleiste zu kopieren,
um schnelleren Zugriff auf das Programm zu erhalten.

1. Kontrollieren Sie, ob links oben das korrekte Format eingestellt ist, und stellen Sie dies
wenn nétig mit dem Knopf andern richtig ein.

2. Bei ,Bereits bedruckt* geben Sie die Anzahl der schon verwendeten Etiketten ein. (Wenn
Sie z.B. schon zwei Etiketten auf dem Bogen verwendet haben, geben Sie hier eine ,,2*
ein.)

Bei ,,Anzahl drucken® geben Sie die Anzahl der zu druckenden Etiketten ein.

Mit einem Klick auf einen der Knopfe Patient, Kostentrager, Arzt, Wicht. Adresse oder
Karte 1-4 wird die entsprechende Etikette gedruckt.

Folgende Etiketten konnen gedruckt werden:

e Patient: Adresse des Patienten der momentan oder zuletzt bearbeiteten Serie

e Kostentrager: Adresse des Kostentrégers der momentan oder zuletzt bearbeiteten
Serie

e Arzt: Adresse des Arztes der momentan oder zuletzt bearbeiteten Serie

e Wicht. Adresse ~ Momentan oder zuletzt bearbeitete ,,Wichtige Adressen*

o Kartel-4 Entsprechende Patientenkarte mit den Angaben der momentan oder
zuletzt bearbeiteten Serie
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Achtung: Damit der ,,THERAPIEplus Etikettendrucker* korrekt funktionieren kann, muss
das THERAPIEplus-Hauptprogramm laufen.

Serien von Etiketten drucken

Um ganze Serien von Adressetiketten (z.B. fiir Serienbriefe) zu drucken, wahlen Sie im Menu
den Punkt Praktisches / Etiketten drucken.

Etiketten drucken |

wéahlen Sie eine Rubrilk aus oder klicken Sie auf
“Auswahlfilker”, um lhre duzwahl einzuschranken.

" Kostentragerkarte
" Erztekartei = Mitarbeiterkartei
" Fitnesz-Kunden-Kartei ¢ Riickadresse Therapie

= Auswahlfilter

—Auswahl
* 2lle Eintrage = Mur aktive Eintrage

™ Ein ganzes Blatt gefiillt mit einer Adresse

r Etiketten-Format
tivery TIB0 30 7 =]

Drucken | ‘ Abbrechen I

1. Zuerst mussen sie angeben, welche Datensatze Sie verwenden mdochten:

e Patientenkartei Druckt Adressen aller Patienten

o Arztekartei Druckt Adressen aller Arzte

e Kostentragerkartei Druckt Adressen aller Kostentrager
e Mitarbeiterkartei Druckt Adressen aller Mitarbeiter

e Fitness-Kunden-Kartei  Druckt Adressen aller Kunden in FITplus (nur fur Besitzer von
FITplus)

o Rickadresse Therapie  Druckt die Adresse, die im Hilfsprogramm unter dem
Menipunkt Vorgaben / Persdnliche Angaben, im Register
»Antrag“ beim Punkt ,,Rickantwortadresse®, eingetragen ist.
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Wenn Sie die gewinschten Datensatze nach eigenen Kriterien aussuchen mdchten,
klicken Sie auf Auswahlfilter:

Datenauswahl x|

1. Welche Daten sollen verwendet werden?

[~ Arzte [~ Mitarbeiter [~ wichtige Adressen
[~ Kostentrager [¥ Patienten [~ FITplus-K.artei
2. Hier konnen die Adrezzen eingeschiankt werden:
[ Akt im Zeitraum: [orozzoos =] [arozaos
[v Postleitzahl zwizchen: |53UU |E34D

[~ Ortzhamen wie: I

[~ Telefornunamer wie: I

[~ Mit diesem Test in 'Bemerkungen': I

I Geburtstag im Zeitraur: [24042003 =] [24052003

[~ Mit folgender Markienng: I 7

[~ Micht mit folgender Markierung: I j

[~ Gleichzeitig in FITplus vorhanden: I j
Reihenfolge IF'LZ, Ort, Strasze, Mame j
3. Suchen lassen Suchen |
4. Auswahl von Hand anpazzen Auswahlen |

5. Fertig!

weiter | Abbrechen |

Wahlen Sie unter Punkt 1 die Stammdaten aus, die Sie verwenden mdchten. Unter Punkt 2
kdnnen Sie dann mit verschiedenen Kriterien die Auswahl weiter einschranken. Wenn Sie
die Kriterien gesetzt haben, kénnen Sie unter Punkt 3 erst mal auf Suchen klicken. Unter
Punkt 4 werden dann die Eintrdge angezeigt, die mit Ihren Kriterien Gbereinstimmen. Mit
dem Knopf Auswahlen kdnnen Sie die Liste der Eintrdge anschauen, ausdrucken und auch
editieren.

2. Wenn Sie die gewiinschten Datensatze ausgewahlt haben, wahlen Sie bei ,,Etiketten-
Format* Ihr Format aus.

3. Mit einem Klick auf Drucken werden die gewiinschten Etiketten gedruckt.

Angaben zu diesem Merkblatt

Dieses Merkblatt betrifft das Programm THERAPIEplus fir Windows. Die hier gemachten
Angaben gelten fur die Version 4.010 vom 15.2.2003. Dieses Merkblatt ist Copyright
SOFTplus Entwicklungen GmbH. Alle Rechte sind vorbehalten. Eine Vervielfaltigung ohne
schriftliche Genehmigung der SOFTplus Entwicklungen GmbH ist verboten.
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Haftungsausschluss

Fur die hier gemachten Angaben wird keine Haftung tbernommen. Alle Angaben erscheinen
ohne Gewadbhr. Es gelten unsere allgemeinen Geschéftsbedingungen. Sollten Sie irgendwelche
Probleme oder Fragen zum Programm haben, kénnen Sie uns natirlich jederzeit kontaktieren.

Versionsangaben

Erstellt von: mi/jm
Erstellungsdatum: 19.03.03 15:17
Bearbeitungs-Nr.: 12

Bearbeitet von: jm
Bearbeitungsdatum: 24.04.03 10:51
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